
 
 

ІНСТРУЦІЯ № _14___  

з охорони праці   

  керівника гуртка 

 

  

1. Загальне положення 

1.1. До роботи керівника гуртка допускаються особи, які мають спеціальну освіту, 

кваліфікацію, які пройшли медичний огляд, вступний та первинний інструктаж на робочому 

місті, з реєстрацією в журналі інструктажів. 

1.2. По кваліфікації даного гуртка необхідно знати всі небезпечні фактори, які можуть 

призвести до травм учнів. 

1.3. При одержанні учнів травм вміти оказати першу медичну допомогу постраждалому, 

повідомити про це керівнику школи та батькам потерпілого, при необхідності відправити його до 

найближчого медичного закладу. 

 

2. Вимоги безпеки перед початком роботи 

2.1. Включити освічення в   кабінеті (актовому залі, спортивному залі тощо). 

2.2.  Упевнитись в справності електрообладнання, необхідного для проведення даного 

гуртка. 

2.3.  Перевірити санітарний стан даного приміщення і впевнитись в цілісності скла в вікнах, 

дзеркал, обладнання та інвентарю. 

2.4.  При виявленні порушень негайно повідомити адміністрацію і не починати проведення 

занять даного гуртка до їх усунення. 

 

3. Вимоги безпеки під час виконання роботи 

3.1.  Надіти спеціальний одяг та взуття, якщо є необхідність для проведення даного гуртка і 

керівнику гуртка і учням. 

3.2. Провести інструктаж з техніки безпеки з учнями. Тільки після нього починати 

навчання. 

3.3.  Піклуватись про стан здоров’я учнів. 

3.4.  Здійснювати навчання учнів  враховуючи  специфіку викладання даного гуртка.  

3.5. Використовувати різноманітні методи і засоби навчання, нові педагогічні технології. 

3.6. Забезпечувати рівень та якість підготовки учнів. Приймати участь з учнями у 

олімпіадах, спортивних змаганнях, концертних програмах тощо. 

3.7. Підтримувати дисципліну під час занять, контролювати відвідування занять. 

3.8. Проводити виховну роботу. 

3.9.  Систематично підвищувати свою професійну кваліфікацію.    

3.10. За своїми посадовими обов’язками керівник гуртка може виконувати виробничі 

функції за межами свого робочого місця, навчального закладу. Слід бути обережним під час 

пересування в коридорах, сходами навчального закладу та інших приміщеннях, будівлях та 

спорудах (уникаючи потенційні небезпеки). Дотримуватись правил дорожнього руху під час 

пересування вулицею. 
 

4. Вимоги безпеки після закінчення  роботи 



4.1. Вимкнути електричні пристрої. 

4.2. Провітрити приміщення. 

4.3.  Перевірити санітарний стан приміщення після занять 

4.4. Переодягтися. 

4.5. Закрити вікна. 

4.6. Прибрати інвентар та обладнання  в спеціальне сховище. 

4.7. Вимкнути світло. 

4.8. Зачинити приміщення  на ключ. Ключі здати черговому по школі.  

 

5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях 

5.1. При поганому самопочутті або при отриманні учнями травми надати першу медичну 

допомогу потерпілому, доповісти керівнику школи та батькам потерпілого, у разі необхідності 

відправити його в найближчий медичний заклад.   
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